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CIRCOLARE N. 58

Ai Docenti della Scuola dell'Infanzia
LORO SEDI

Al D.S.G.A. - SEDE

Al sito web

Oggetto: Calendario Adempimenti di fine anno scolastico

Si comunica che, per il corrente anno scolastico, il termine delle lezioni &
fissato per il 30/06/2017.
I Responsabili di Plesso, dopo averne verificato la completezza, dovranno
consegnare presso la sede centrale, il 30/06/2017, dalle ore 16,15 alle ore
17,00, iseguenti Documenti:
o Registri di sezione
e Relazioni finali di ciascun docente
e Registri Verbali consigli intersezione
e Copia Documento di Osservazione Alunni
o Documenti di passaggio (per gli alunni in uscita)
o Comparazione e proposta scelta dei registri
o Domanda di ferie (gg. 32 + gg. 4 di festivita soppresse)
obbligatoriamente completa di recapito telefonico estivo;
(neoassunti: gg. 30 + gg. 4 di festivita soppresse);
o Registro firme presenza giornaliera
e Ricognizione di tutti i beni (per sezione) e segnalazione del materiale o
dei sussidi in cattivo stato
e Tabella dei permessi brevi con I'annotazione dei recuperi
e Eventuali domande cambio plesso
Si avvisano i Docenti che, qualora avessero fruito di congedi non ancora
regolarizzati e/o assenze ingiustificate alle riunioni collegiali, dovranno farlo
prima della consegna degli atti scolastici.
Gli insegnanti che avessero gia fruito, durante I'anno in corso, di anticipo
ferie, devono detrarli dal conteggio delle ferie estive.
Le date e gli orari di consegna dei Documenti di Osservazione degli alunni
saranno stabiliti dai Responsabili di ciascun Plesso.
Tutti i docenti in servizio a tempo indeterminato riprenderanno
regolarmente servizio il 01/09/2017 alle ore 9:00.
Si rammenta che gli adempimenti fino a qui indicati, dovranno essere
rispettati da tutti, compresi i docenti a tempo determinato in servizio fino al
30 giugno 2017.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa AMELIA ROBERTO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
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